
DVKG Deutsche Visa und Konsular Gesellschaft mbH

Konsular Berater w/m/d, München

Werde Teil unseres Teams und verstärke unseren Standort in München
Die Deutsche Visa und Konsular Gesellschaft (DVKG) ist in Deutschland der flexible und 
innovative Anbieter für konsularische Dienstleistungen der globalen Reise- und 
Personalbranche. Wir unterstützen unsere Kunden, durch die umfangreichen 
konsularischen Anforderungen nachhaltig, sicher und kosteneffizient zu navigieren. Sei 
dabei und hilf uns, den Standort in München weiter auszubauen. 

Wir suchen Dich für die engagierte konsularische Betreuung w/m/d in Vollzeit für 
folgende Aufgaben – zum nächstmöglichen Starttermin:
• Betreuung der Kunden im Beantragungsprozess
• Selbstständige Bearbeitung des Tagesgeschäftes
• Kundenkommunikation schriftlich und telefonisch
• Einreichen von Dokumenten bei Konsulaten und Botschaften

Du bringst mit: 
• Berufsausbildung in Büro oder Verwaltung, idealerweise im Bereich des Tourismus / 

Entsendung / Personalwesen
• Bereitschaft, eine Vielzahl von Aufgaben zu übernehmen
• Eine ausgeprägte Dienstleistungsorientierung & ein hohes Maß an Eigeninitiative
• Gute PC und MS Office Kenntnisse
• Gute Deutsch und Englisch Kenntnisse

Wir bieten Dir:
• Ein tolles Team, welches das Fachgebiet versteht und mit Freude an der ausgesprochen 

vielseitigen und spannenden Aufgabe arbeitet
• Ein wachsendes, innovatives Umfeld mit einer offenen Unternehmenskultur
• Einen unbefristeten Vertrag mit angemessener Vergütung, ÖPNV Ticket und eine 

umfassende Einarbeitung

Das alles passt auf Dich? Sende uns Dein Bewerbungsschreiben mit Deinem Lebenslauf. 
Für weitere Fragen stehen wir Dir unter 030 220 136 94 0 gerne zur Verfügung. Bitte 
sende Deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail an karriere@dvkg.de.

Dein DVKG Team 
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